
ASSISTANAT RESSOURCES HUMAINES

OBJECTIFS

Développer ses compétences en Ressources 

Humaines pour atteindre le niveau d'Assistant en 

Ressources Humaines.

CONTENU

Assurer une veille juridique et sociale.

Assurer le recrutement.

Connaître le cadre contractuel de la relation 

individuelle du travail.

Suivre les dossiers individuels des salariés.

Mettre en place les procédures internes.

Gérer la formation professionnelle.

Motiver les salariés par la rémunération.

Traiter les différents cas de départ.

Elaborer le bilan et des tableaux de bord sociaux.

Etude de cas pratiques.

Ce contenu est un prévisionnel, il peut être modifié 

en fonction du rythme du stagiaire et 

éventuellement de sa demande.

PRÉ-REQUIS

Avoir un niveau IV (4)

DURÉE INDICATIVE

Adaptée aux besoins du stagiaire en fonction 

de son niveau et de ses acquis. En moyenne : 

120 heures

TARIF

Organisme non assujetti à la TVA Nous 

consulter

FINANCEMENT
Autres financements

A NOTER

Méthodes pédagogiques : Principe de 

l'individualisation en groupe. Apprentissage en 

autonomie sur des ressources pédagogiques 

avec accompagnement du formateur.

Date ou planning prévisionnel : A convenir - 

Dispositif à entrées et sorties permanentes.

Conditions d'organisation : Cours en journée - 

Groupe de 10 à 12 personnes, un poste 

multimédia par personne - Formateur qualifié 

et expérimenté, spécialisé dans la formation 

pour adultes.

PUBLIC

Tout public

MODALITÉ ENTRÉE SORTIE PERMANENTE 
DISPONIBLE

Oui

SERVICE VALIDEUR

Le Greta délivre une attestation des acquis

VALIDATION



Attestation de fin de formation  

 

INFORMATIONS

Méthodes pédagogiques : Principe de l'individualisation en groupe. Apprentissage en autonomie sur 

des ressources pédagogiques avec accompagnement du formateur.

Date ou planning prévisionnel : A convenir - Dispositif à entrées et sorties permanentes.

Conditions d'organisation : Cours en journée - Groupe de 10 à 12 personnes, un poste multimédia par 

personne - Formateur qualifié et expérimenté, spécialisé dans la formation pour adultes.

Contacts

Pôle BONNEVILLE

210 quai du Parquet

74134  BONNEVILLE

ACCUEIL SITE DE BONNEVILLE 

Tél : 04 50 25 15 15
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