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ACADEMIE DE GRENOBLE
FORMEZ-VOUS A DEMAIN

PREPARATION DE LA PAYE ET DES
DECLARATIONS ASSOCIEES

OBJECTIFS

Etablir des bulletins de paie.

Compléter les déclarations associées.

CONTENU

A l'aide d'une documentation fournie et en

fonction de la législation en vigueur

- Valoriser et/ou contréler des élements de salaires
bruts ou nets dans des situations simples :

* heures supplémentaires

* congés payés, primes, 13eéme mois, etc
*acompte

* saisies-arréts

* titres-restaurant

- Etablir et/ou compléter et/ou contrdler un
bulletin de paye simple en tenant compte du

statut du salarie
- Présenter un état récapitulatif des salariés

- Compléter et/ou contréler un état préparatoire ou
une déclaration aux organismes sociaux (URSSAF,

ASSEDIC, Retraite complémentaire...)

PRE-REQUIS

Connaissances de base en comptabilité

PUBLICS

Tout public

VALIDATION

Certification inscrite a l'inventaire

SERVICES VALIDEURS

Union Professionnelle des Professeurs des
Cadres et des Techniciens de Secrétariat et de
la Comptabilité (UPPCTSC)

TARIF

Contacter le Creta

DUREE INDICATIVE

150 heures

POUR ALLER PLUS LOIN

DEBOUCHES/ METIERS/ EMPLOIS

Comptabilité
Secrétariat

Secrétariat comptable

Découvrez d’autres débouchés sur onisep.fr
https://mwww.onisep.fr/

Ce document est un résumé et ne revét aucun caractére contractuel



Contacts

GRETA SAVOIE HAUTE-SAVOIE

GRETA SAVOIE HAUTE-SAVOIE
9 rue des Marroniers

74100 ANNEMASSE

Tél : 0450439181

Courriel : contact@greta73-74.fr
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